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HERZLICH WILLKOMMENNNJRAUM-
IHRER PROJEKTPLATTFORM IM INTERNET

Mit InfoRAUMerhalten Sie ein einfaches und effizientes Werkzeug zur Abwicklung Ihrer Projekte.

Als virtueller Datenraum bietet IhneinfoRAUM eine Plattform zur Bereitstellung séamtlicher Rlamd
Projektdokumente. Es steuert und vereinfacht die Kommunikation zwischen den Projektpartnern und
erma@glicht so eine unternehmensubergreifende Zusammenarbeit.

Der Zugriff auf die Daten ist immer udfierall mittels PC, Notebook, Handy oder Tablet mdglich.

Unter anderem bietet IhnemfoRAUMeine flexible und sichere Dokumentenverwaltung mit Versiomsi
Workflowmanagement, eine Ubersichtliche Méglichkeit zur Bereitstellung samtlicher Projektkostakie
eine einfache und effiziente Termiand Aufgabenplanung.
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ERSTE SCHRITVERWENDUN@ON NFARAUM

Aller Anfang ist schwer daher mdchten wir ihnen im folgenden Dokument kurz einige grundlegende
Funktionen beschreiben, um Ihnen den StarnfoRAW zu erleichtern.

AuBerdem finden Sie hier Tipps und Tricks, wielrS@&RAUM individuell auf lhre Bedirfnisse anpassen
konnen.
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ANMELDUNG

Offnen Sie lhren InterneBrowser und geben Sie die Adresse lidsSRAUMWebportals ein.
z.B.http://firmenname.inforaum.at

Klicken Sie aufAnwendung startefi und melden Sie sich anschlieRend mit Ihrem Benutzernamen und
Kennwort an. lhre personlichen Zugangsdaten wurden lhnednfoRAUMper EMail zugesandt

o RALM

Willkommen im Inforaum von Testfirmal ‘ Anwendung starten... D}gin erforderlich) ~ Kein Benuizerkonto? Reqistriere

(Login erforderlich)

. Mobile Anwendung starten...

‘ ‘ﬁ Mangelmanagement... (PIN bzw. Registrierung erforderiich)

‘ El Ausschreibungen... (PIN bzw. Registrierung erforderiich)

‘ @ Dokumentenverteiler... (PIN bzw. Registrierung erforderlich)

‘ 4R zurProjektkarts...

.. RALIM

— Testfirma - Anmeldung

Benutzername: |

|
|

Kennwort: [

Kennwort vergessen?
Kein Benutzerkonto? Reqistrieren...
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http://firmenname.inforaum.at/

UBERSICHTSBEREICH

Wenn SidnfoRAUMstarten befinden Sie sich als erstesltbersichtsbereichHier finden Sie eine Auswahl
bestimmter Elemente aus den verschiedenen Modulen, die fur Sie von besonderer Bedeutung sind.

Dabei handelt es sich zum Beispiel um neu angelegt Dokumente, demnachst anstehende Termine oder
offene Aufgaben. Auch fir Sie intesante Kommentare anderer Benutzer werden hier sofort angezeigt.

(& Ubersicht ISRy m & Dokumentenverteiler Kalender/Protokolle | & Aufgaben a Ausschreibungen

jekt: [ Ki West [~] O "Alle Projekte" (wenn verfiigbar) ) Meine Einstellungen | & Benutzer/Skype | [® E-Mails
Ubersicht v
@ Dokumente A
I Kinderbetreuungszentrum West | vJ @ Datum: | Die letzten 30 Tage n D | Neueste D I ﬂ @
Dokument Ordner @ (@) GroRe Datum  Geéndertvon
Keine Elemente vorhanden.
4 1) Seitengroe: [10 [+] Seite 1 von 1, Elemente 0 bis 0 von 0.
[Ki West & Datum: [ Von heute bis in 30 Tagen [~ | Benutzer: | Administrator Test [~] ®
Betreff Beginn Ende Benutzer &

Keine Elemente vorhanden.

eitengrol S eite 1 von 1, Elemente s 0 von 0.
4 1 ) SeitengroBe: | 10 Seite 1 von 1, El te 0 bis 0 von 0.

‘

E Protokollpunkte

[Ki West g Status: [Nicnteriedigt  [+] Benutzer: | Administrator Test [~] ®
Protokollpunkt Status Erledigen bis  Zustandig Besprechung

Keine Elemente vorhanden.

4 1 p  Seitengrote: [10 [¥] Seite 1 von 1, Elemente 0 bis 0 von 0.

& Meine Aufgaben

|

[k [ e — Saus: [woneess = @
Aufgabe Ordner Status Start Ende Verantwortlich
Keine Elemente vorhanden.
4 1> seitengrote: [10 [+] Seite 1 von 1, Elemente 0 bis 0 von 0.
I Kinderbetreuungszentrum West | v I @ Datum: | Die letzten 30 Tage ﬂ Ei a I | ¥ I @
Objekt Benutzer Kommentar Datum

Keine Elemente vorhanden.

4 1 b Sseitengrote: [10 [¥] Seite 1 von 1, Elemente 0 bis 0 von 0.

Jenach lhren Bedurfnissen konnen Sie einzelne Bereich®@eéar ausblenden. Diese Einstellungen werden
fur die nachste Anmeldung gespeichert.

Durch Anklicken der einzelnen Elemente gelan§e direkt zum entsprechenden Eintrag, wo Sie diesen
ansehen oder bearbeiten kdnnen.
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DOKUMENTENVERWALTUNG

Das Dokumentenmodul vdnfoRAUMgliedert sich in 3 Hauptbereichedtdner’, "Suché und
"Papierkorb.

‘ & Ordner ” A0 suche ” M Papierkorb |

i b4

Das RegisterJrdner" beinhaltet die eigntliche Dokumentenverwaltung. Er besteht @hnlich dem Datei
Explorer in Windows aus einelRavigationsbereicfOrdnerstruktur)links und einerDateiliste(einzelne
Dokumente)yechts.

A Im Navigationsbereictkénnen z.B. neue Ordner und Unterordner erstellt sowie bestehende Ordner
umbenannt, verschoben oder geléscht werden.

A In der Dateiliste werden wie gewohnt die Dokumente des ausgewéhlten Ordners angezeigt.
Grundlegende Funktionen wie Drag & Drop, Doppelidider Kontextmen( stehen selbstverstandlich
zur Verflgung.

Die Symbole am Ende der Dateiliste zeigen an, ob Sie das Dokument bereits angasethe
heruntergeladen habebzw. ob Sie das Recht haben, das Dokument zu verandern.

© ® 006 006 @ @ O 6

Seitenwechsel: 4 1 p

Seite 1 von 1, Dokumente 1 bis 2 von 2.

[0 Dokument Beschreibung Vers. 3 @ © GroBe Datum Gedndertvon
@; [ Fassade Stidportal. 1 T o 392KB 03.12.15 Administrator Inforaum (SJSolutions) »
@; [ Bodenplatte EG.ipg 1 B @ 0 692Kk 221014 Zzehetner Bettina (S)Solutions) 4 »
& Ordner | O Suche ‘ Um Dokumente einebestimmten Projekts ansehen

bzw. bearbeiten zu kdnnen, wahlen Sie zuerst das
|Dem0lnmraum | | entsprechende Projekt aus der Auswahlliste oder
klicken Sie auf "Projektsuche”, um ein erweitertes

? T Suchfenster zu 6ffnen.

Das RegisterSuché bietet Ihnen umfangreiche Moéglichken, Dokumenteprojektiibergreifendzu suchen
und anhand bestimmter Kriterien wie Naniggschreibung, Anderungsdatum et finden.

Im Register Papierkorld sehen Sie alle von Ihnen geléschten Dokumente und kdnnen diese
wiederherstellen oder endguiltig I6ken.
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Dokument hinzufligen

Um Dokumente innfoRAUMverwalten und anderen Personen zuganglich machen zu kénnen, missen
diese vom lokalen Dateisystem hochgeladen werden.

Klicken Sie dazu auf den Ordner, in den Sie das Dokument einfigen wollen und anschlieend auf das
griine Plus sofern Sie die Berechtigung dazu besitzen.

[ = Ovorscn | s rowce | 2 Btz | 1« Koo JERRSRERE ¢ Dotumentonoroter | i KatencerProote | @ Adgaom | © zon | -2 musscveungen | 1 wangal | @ otaen |

Kinderbetreuungszentrum West v]

4[E] Kinderbetreuungszentrum West
& Aligemeines
3 Bauplane

&3 Rohbau

&5 Gebaudetechnik

& Bauleitung
& Projektieitung
& Archiv

[¥] 21P Dateien entpacken

Beschreibung

Plannummer. [

Indextext: |

Konstrukteur: |

Darstellungsart: |

[ omnersstgabon 4]
] umbenennen l

% Neuer Ordner

B Loschen @ Verfogbarer Speicherplatz 9,59 GB /  Maximale UpioadgroGe: 150 MB —_— e

Nach oben verschieben

Nach unten verschieben

R

[ Aufdappen
E] Zundappen
© Axtualisieren

Daraufhin 6ffnet sich ein Neuanlagedialog. Klicken Sie dort Auswahlet und wéhlen Sie die
gewurschten Dokument aus Ihrem Dateisystem auklternativ konnen Sieie Dokumente auchirekt
aus denDatei-Explorerper Drag &Dropin den grauweil3 gestreiften Bereichiehen.

Das Feld Beschreibuny sowie die daruaterliegenden Feldeisollten ebenfalls beflllt werden. Die
eingegebena Werte kdnnen spater das Wiederfinden des Dokuments erleichtern oder z.B. zum
Erstellung einer Planliste verwendet werden. Werden mehrere Dateien gleichzeitig hochgeladen, so
wird die Reschreibung fir alle Dokumente verwendet!

Wollen Sie bestimmte Personen Uber das neu hinzugefiigte Dokument informieren, so klicken Sie
anschlieRend auf das IcoBérechtigungen & BenachrichtigungénMarkieren Sie die entsprechenden
Personen durch Setzeresl Hakens in der Spalte "Benachrichtigung".

Um die Neuanlage abzuschliel3erklicken Sie abschlielend den grinen Haken. Die Dateien werden
daraufhin hochgeladen und die ausgewahlten Personen fdails benachrichtigt.

InfoRAUMverwenden Seite4
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Wollen Se keine Beschreibung eingeben oddBenutzer benachrichtigen kdnnefie die Dokumente
auch direkt aus denbatei-Explorer per Drag & Drop in die DokumentenlListe ziehenohne zuvor den
Anlagedialog zu offen.

WahlenSe dazuzuerstdas richtigeProjekt sowie derOrder inInfoRAUMaus.AnschlieRendnarkieren
Se die Dateienim Datei-Explorer und zieher8e diese indie Dokumentenliste voninfoRAUM Sobald
RSN { OKNRA Fi1T dz3 cabgezéi@ wikbnnéniSie Nid DaeienSBEefsh &

Start Freigeben Ansicht

<« v o > DieserPC > Dokumente > INFORAUM > DEMODATEEN > Dokumente > Berechnungen

Name Anderungsdatum Typ GroBe
# Schnellzugriff .

Festigkeitsnachweise.docx 18.06.2019 11:38 Microsoft Word-D... 21KB
I Desktop * -

Schneelastberechnung xlsx 18.06.2019 11:48 Microsoft Excel-A... 8KB
¥ Downloads # | Windlastberechnung lse 11.08.2014 12:09 Microsoft Excel-A. 7KB
Dokumente *
=] Bilder - \

OneD:
@ OneDrive %5 InfoRAUM x  +
[ DieserPC < e a |
o t sicher | demo.inforaum.at/pl/documents.aspx
J 3D-Objekte C >
=] Bilder
I Desktop
Dokumente
4 Downloads
b Musik
B videos
i, 05(C)

(2]

Dateien hier ablegen
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Dokument ansehen und bearbeiten

Um Dd&umente 6ffnen und bearbeiten zu kdnnen, mussen diese (mit Ausnahmen venN#P4 und
Bilddateien) auf den lokalen Rechner heruntergeladen werden.

Zum Herunterladen klicken Sie das Dokument direkt in der Dateiliste an. Das Dokument wird vom
Internet-Browser heruntergeladen und kann anschlieBend wie gewohnt direkt getffnet oder
gespeichert werden.

Sie sind angemeldet als admin
Bg mreRALM _

AR e | oo | M T N e R R R R Ene

‘ Reproauftrage | Meine Reproaufirage

& Ordner H O sucne M Papierkors
EmED e © (c=] © 066 ® ®@ @ © 6
Seitenwechsel: 4 1 p Seite 1 von 1, Dokumente 1 bis 2 von 2.
4[=) Einkaufszentrum EZ24 O pokument Beschreibung Vers. @ (3 ¢  GroBe Datum Geandertvon
& Aligemeines
& Rohbau @; D{Fassadesw ortal. ' 1 T 0  392KB 03.12.15 Administrator Inforaum (SJSolutions) »J

& Innenausbau
& Projektieitung
& Gebaudetechnix
I & AuBenanlagen
» & [Arehiv]

5 Dachstuhl

@ [0 Bodenplatte EG.jpg 1 B @ 0 692KkB 221014 Zehetner Bettina (SISolutions) w ot

Wollen Sie gleichzeitig mehrere Dateien herunterladen, markieren Sie diese und klicken auf das ZIP
Symbol in der Menlleiste. Die Dateien werden somit aldDaliei heruntergeladen.

Sie sind angemeldet als admin
Bg reRALM _

oovumers | T I T I ey R AT e [

& Ordner Reproauftrége | Meine Reproaufirdge

£ suche W Fapieton |
© @066 ®C 00 ©®0 ® 6 6

Seitenwechsel: 4 1 b
- Einkauf: it EZ24
inkautszentrum ] Dokument Beschreibung Vers. (0 ©  GroBe Datum Gesindert von

[Einkautszentum E224 [~ ‘

Seite 1 von 1, Dokumente 1 bis 2 von 2.

1> & Allgemeines

I Rohbau |Fassade sidportal. 1 W 0  392KB 03.12.15 Administrator Inforaum (SJSolutions) » I
> Innenausbau

& Projektieitung |Bodenplatte EG.jpg 1 B @ 0 692KkB 2210.14 Zehetner Battina (SISolutions) P T

1> & Gebaudetechnik
1> & AuBenanlagen
&5 [Archiv|

&4 Dachstuhl

Tauschen Sie haufig Dokumente mioRAUMaus, empfehlen wir Ihnen die Verwendung des
InfoRAUM Windows Clients

Der Windows Client wird lokal auf lhrem Rechner installiert und unterstitzt Sie aktiv beim
Herunterladen,Bearbeiten und wieder Hochladen der Dokumente. Dadurch wird der Datenaustausch
nicht nur einfacher und schneller sondern auch tbersichtlicher.

Den Downloaelink finden Sie rechts in der FuRzeile {mioRAUM

© SJSolutions e.U. /Inh. Christian Steinacher (vers.4.0.0) @ @ ©

/ ’_E Windows Client herunterladen

InfoRAUMverwenden Seite6
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PERSONLICHE EINSTELLUNGEN

INfoRAUM bietet verschiedene Mdaglichkeiten personliche Einstellungen vorzunehmen, die |hnen das
Navigieren und Arbeiten imfoRAUMerleichtern.

Diese Einstellungen finden Sie im UbersichtsbereichMoRAUMauf der ersten Registerkarte.

1. Sandardprojekt

Wahlen Sie hier das Projekt aus, mit dem Sie zurzeit hauptséchlich beschaftigt sind.
Wann immer in weiterer Folge die Auswahl eines Projekts erforderlich ist, ist Inr Standardprojekt bereits
voreingestellt.

2. Projektfavoriten

Gibt es ininfoRAUMeine sehr umfangreiah Projektliste, kann die Auswahl eines bestimmten Projekts
recht miihsam sein. Hier gibt es die Mdglichkeit, haufig verwendete Projekte als Favoriten zu definieren.
Projektfavoriten werden in allen Projektauswabhllisten an erster Stelle angezeigt.

3. Alle Rojekte

Bei Auswahl der Option "Alle Projekte" wird in der Projektlisteann immer mdglich der Wert "Alle
Projekte" voreingestellt (z.B. bei der Suche).

. InfoRAUMverwenden Seite7










